1
41

ul. Tunelowa 2

Swietochtowice, dnia .JL. lutego 2020 .
Znak sprawy: 10/DZP/ZR/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z o.0. zaprasza do
ztozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego poza ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na:
,Dostawe i montaz podswietlanych tabliczek/numerkéw posesyjnych na budynkach
administrowanych przez Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach Sp. z 0.0.”.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamodwienia sa roboty budowlane polegajgce na dostawie i montazu
podséwietlanych tabliczek/numerkow posesyjnych na budynkach administrowanych przez Miejskie
Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowe]j w Swietochtowicach Sp. z 0.0.

2) Przedmiot zamowienia  obejmuje sukcesywng dostawe i montaz podswietlanych
tabliczek/numerkow posesyjnych w maksymainej ilosci 300 szt.

3) Przewidywalna przez Zamawiajgcego ilos¢ tabliczek/numerkéw posesyjnych, okreslona powyzej,
ma charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania catosci
przedmiotu zaméwienia, co nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen ze strony Wykonawcy.

4) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik nr 3 (SOPZ) oraz zatgcznik nr 4 —
przedmiar robot.

5) Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamoOwienia sukcesywnie na podstawie zlecen
odpowiedniej Administracji Doméw Mieszkalnych nr 1, 11§ IV (dalej: ADM II, ADM Ill, ADM V).
Zlecenia przekazywane beda Wykonawcy przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego.
Zlecenia okresla¢ beda adres oraz termin wykonania. Zlecenia sktadane beda droga mailows.

6) Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca udzielit gwarancji jakosci i rekojmi za wady na wykonane
roboty na okres nie krétszy niz 60 miesigcy.

2. Termin wykonania zaméwienia:
1) Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia ustala sig: od dnia podpisania umowy do dnia

31.12.2020 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia.
2) Termin rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji danej roboty, kazdorazowo okreslony zostanie
w zleceniu, o ktérym mowa w pkt 1.5).

3. Inne istotne warunki zamoéwienia:

1) Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej.
2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacii czesci lub cato$ci przedmiotu zamowienia przy

udziale podwykonawcy. Wykonawca, ktory zamierza wykonywaé zamowienie przy udziale
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podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie wskazac, jakg czesé (zakres zamowienia) wykonywag
bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podac firme podwykonawcy (o ile jest juz znany).
Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego zatacznik nr 1 do
Zapytania. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywaé¢ zamoéwienia przy udziale
podwykonawcow, nalezy wpisaé¢ w formularzy ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz
Zamowienie zostanie wykonane sitami wiasnymi, tj. bez udziatu podwykonawcow.

3) Pozostate warunki realizacji zamoéwienia reguluje wzér umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

4. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie muszg ztozy¢ Wykonawecy:
1) Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2) Oswiadczenie o spetnianiu wymogow wynikajacych z RODO.
3) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta musi byé:

a) sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

b) ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim;

C) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika:

d) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika we wszystkich miejscach, w ktorych
dokonano korekt lub skreslen:

e) zlozona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy umiescic:
nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy, opis: Zapytanie ofertowe na:
.Dostawe i montaz podswietlanych tabliczek/numerkéw posesyjnych” - nie otwieraé¢ przed
J8...02.2020 1., godz. 10:30.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu.

4) Wszelkie koszty przygotowania i zlozenia oferty ponosi Wykonawca.

5) Oferta powinna by¢ podpisana wiasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy w miejscach zaznaczonych w taki sposéb, aby tozsamosé tej osoby/osob byta
identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienna pieczecia, czy tez czytelny podpis sktadajacy sie
z petnego imienia i nazwiska).

6) Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wiasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej do oferty powinno by¢ dolaczone
stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem notarialnie, Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania petnomocnictw w formie elektronicznej lub faksem:.

6. Opis sposobu obliczenia oferty:

1) Oferte nalezy Sporzadzic na zatagczonym druku formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania).
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2) Za cene oferty uwazac sie bedzie taczng cene zamdwienia brutto (tacznie z naleznym podatkiem
VAT).

3) Podstawg obliczenia ceny ofertowej dla zamodwienia jest szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia oraz przedmiary robét — zatgczniki nr 3 i 4 do zapytania.

4) Stawka podatku VAT dla robét budowlanych objetych przedmiotem zamoéwienia wynosi 8%.

5) Cena musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki niezbgdne do realizacji zamowienia wraz
z materiatami, robocizna, pracg sprzetu, robotami towarzyszacymi, swiadczeniami i ustugami
oraz pozostate prace i czynnosci niezbedne do osiggniecia wymaganych parametrow
technicznych przedmiotu zamowienia i przekazania do uzytkowania oraz nalezny podatek VAT.

6) Wykonawca jest zobowigzany wycenic¢ wszystkie pozycje tabeli formularza ofertowego.

7) Ceny jednostkowe zawarte w ofercie nie ulegng zmianie przez caty okres realizacji umowy.

8) Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére mogg wptywac na cene, obcigzajg Wykonawce.

9) Cene ofertowa oraz ceny jednostkowe nalezy podaé cyfrowo, w ztotych polskich, z doktadno$cig
do drugiego miejsca po przecinku.

7. Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami oraz udzielania wyjasnien

dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego:

1) Zamawiajgcy urzeduje od poniedziatku do pigtku w godzinach:

a) poniedziatek: 7.00 - 17.00,
b) od wtorku do czwartku: 7.00 — 15.00,
c) pigtek: 7.00 — 13.00.

2) Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzielic wyjasnieni niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacy nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wniosek moze zosta¢ ztozony pisemnie lub drogg
elektroniczng na adres zamowienia@mpglswietochlowice.pl.

3) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5) W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia (uzupetnienia) o$wiadczen,
dokumentow, petnomocnictw, nalezy przediozy¢ (ztozy¢, uzupetnic) je w takiej samej formie, w
jakiej sktadane sg wraz z ofertg tj. w formie pisemnej.

6) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze

zmienié treéé zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest
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niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy przediuzy termin
skladania ofet. O ww. zmianach Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcoéw, ktérym przekazano zapytanie ofertowe. Kazde wyjasnienie, uzupetnienie lub
Zmiana bedzie stanowié tresé zapytania ofertowego.

8. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: cena zaméwienia
- 100%.

9. Miejsce i termin skiadania oraz otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowe;j
w Swietochtowicach Sp. Z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 - Kancelaria pokdj nr 7:

b) przesytka pocztowa na adres Zamawiajgcego: Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0., ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochtowice,

W terminie: nie pézniej niz do dnia ..]%...02.2020 r. do godziny 10:00.

2) Otwarcie ofert nastapi dnia ..)%...02.2020 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie
Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp- Z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 -
Pokdj nr 16. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

10. Informacija o trybie oceny ofert:

1) W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajacy moze Zzgda¢ udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2) Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy do uptywu terminu sktadania ofert nie ztozyli
wymaganych dokumentéw lub petnomocnictw lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy
lub wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze, ze mimo
ich uzupeinienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

3) Oferty Wykonawcéw, ktorzy nie ztozyli w wyznaczonym terminie dokumentow
I petnomocnictw, o ktérych mowa w pkt 2) zapytania oraz, ktorzy nie zilozyli wyjasnien,
o ktorych mowa w pkt 1) zapytania zostang odrzucone.

4) Wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajgcy poprawia
omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty
Z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

S) Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 4);

b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

c) Wykonawca, nie ziozyt w wyznaczonym terminie dokumentéw i petnomocnictw,
o ktérych mowa w pkt 2) zapytania;

d) Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt 1)

zapytania;
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e) Wykonawca nie wyceni wszystkich pozycji formularza ofertowego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwigkszyC te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy;

d) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia:

O wynikach postepowania Zamawiajacy poinformuje drogg elektroniczna, pod warunkiem
wskazania w formularzu ofertowym adresu e-mail.

Zamawiajacy, zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajgcy nie przewiduje w trakcie realizacji zaméwienia powierzenia Wykonawcy

przetwarzania danych osobowych, ktérych jest administratorem.

Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, informujg, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0. ul. Tunelowa 2, 41-600 Swigtochtowice zwane
dalej, jako AD.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B oraz art. 6 ust.
1 lit. F RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym (poza ustawg Prawo Zamowien
Publicznych).

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda podmioty upowaznione z tytutu przepiséw
prawa oraz podmioty realizujgce wsparcie techniczne lub organizacyjne dla Administratora
na podstawie zawartych umoéw.

4) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 4 lat.

5) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbgdne w celu zawarcia ewentualnej
umowy;

6) Posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— Da podstawie art. 18 RODO prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODOQO;

— ha podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
W zwigzku ze szczegding sytuacja.

7) nie przystuguje Pani/Panu:

— Wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

8) Zadania, o$wiadczenia i wszelkg korespondencje dotyczaca danych osobowych nalezy
przestac w formie pisemnej na podany adres Administratora danych. W kazdym przypadku
osoba, ktérej dane dotyczag moze réwniez skontaktowaé sie bezposrednio z inspektorem
ochrony danych administratora: 1) e-mailowo pod adresem poczty elektronicznej
iod@mpglswietochlowfce.pI 2) na wyzej podany adres korespondencyjny z dopiskiem:
Inspektor ochrony danych.

9) Oferent zobowiazany jest do przekazania powyzszych informaciji takze pozostatym osobom,
ktdrych dane znajdujg sie w przediozonej ofercie.

Kierownik Zamawiajacego

Zataczniki:

Zat. nr 1 - formularz ofertowy;

Zal. nr 2 - wzér umowy;

Zat. nr 3 - szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ);
Zat. nr 4 — przedmiar robét,

Sporzadzita: Agnieszka Widuch /



