Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0. o.

£41-600 Swietochtowice

ul. Tunelowa 2

MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI LOKALOWEJ

Swietochtowice, dnia 15.09.2023 .
Znak sprawy: 27/DZP/ZR/2023
ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0. zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego poza ustawg z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)
na: "Sukcesywng dostawe srodkéw czystosci i materiatldow pomocniczych dla potrzeb
Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0.”.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa srodkéw czystosci i materiatow
pomocniczych dla potrzeb Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0.0.

b) Szczegdétowy wykaz i opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania - formularz ofertowy.

c) Wykonawca bedzie sukcesywnie dostarczat przedmiot zaméwienia do Magazynu
Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2
w Swietochtowicach, wlasnym transportem i na wiasny koszt.

d) Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia przedmiotu zamowienia, wspétudziatu
w roztadunku oraz ziozeniu w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, o ktérym
mowa powyzej. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu Zadnej dodatkowej optaty.

e) Zamowione srodki czystosci i materialy pomocnicze powinny zosta¢ dostarczone do
Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych liczac od daty ztozenia zaméwienia.

f)  Przedmiot zaméwienia bedzie dostarczany, w oparciu o skladane przez Zamawiajgcego
zamoéwienia, w ktérych kazdorazowo zostanie sprecyzowany termin dostawy oraz rodzaj
i ilo§¢ zamawianego asortymentu.

g) Przedmiot zamdwienia bedzie zamawiany przez wyznaczonych pracownikow
Zamawiajgcego za posrednictwem poczty mailowej.

h) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

— realizacji mniejszej ilosci Srodkow czystosci i materiatbw pomocniczych od
okreslonych w zatgczniku nr 1, co nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen ze strony

Wykonawcy.
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— zmian w poszczegolnych pozycjach zamawianych srodkéw czystosci i materiatow
pomaocniczych tj. przesunie¢ ilosciowo-asortymentowych (zwigkszenie/zmniejszenie)
w zestawieniu w zatgczniku nr 1, bez zwiekszania catkowitego wynagrodzenia
Wykonawcy.

Oferowane srodki czystosci i materialy pomocnicze muszg by¢ fabrycznie nowe,

nieuzywane, wolne od wad fizycznych i prawnych. Muszg spetniac wymagania

jakoéciowe odnosnie tego typu Srodkow.

Srodki czystosci i materialy pomocnicze muszg posiadaé wszystkie okreslone przez
producenta cechy pozwalajgce na stwierdzenie ich legalnosci takie jak etykiet, atesty,
certyfikaty itp.

Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji przedmiotu zamowienia ustala sie sukcesywnie w miare potrzeb
Zamawiajacego od dnia 02.10.2023 r. do dnia 30.09.2024 r. lub do wyczerpania
maksymalnej kwoty wynagrodzenia.

Inne istotne warunki zamoéwienia:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji czesci lub catosci przedmiotu zamdwienia
przy udziale Podwykonawcow. Wykonawca, ktory zamierza wykonywaé zamoéwienie
przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie wskazaé, jakg czesé (zakres
zamoéwienia) wykonywaé bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podaé¢ firme
podwykonawcy (o ile jest juz znany). Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt
formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania. W przypadku, gdy
Wykonawca nie zamierza wykonywac¢ zamdwienia przy udziale podwykonawcéw, nalezy
wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca
zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna, iz zamowienie
zostanie wykonane sitami wkasnymi, tj. bez udziatu podwykonawcéw;

Pozostate warunki realizacji zamowienia reguluje wzor umowy (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego).

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie musza ztozy¢ Wykonawcy:

Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
Petnomocnictwo, — jezeli dotyczy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi by¢:

— sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim;

podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika;

podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika we wszystkich miejscach,
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— w ktérych dokonano korekt lub skreslen;

— zlozona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktorym nalezy
umiesci¢: nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy, opis: Zapytanie
ofertowe na: ,Sukcesywng dostawe Srodkéw czystosci | materiatdbw pomocniczych dla
potrzeb Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Lokalowej w Swigtochfowicach Sp.
Z 0.0.” - nie otwiera¢ przed 22.09.2023 r., godz. 10:30.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem;

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu;

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca;

Zaleca sie, aby oferta byta trwale ztgczona, miata ponumerowane kolejnymi numerami

wszystkie zapisane strony.

Opis sposobu obliczenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zalgczonym druku formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do
Zzapytania).

Za cene oferty uwazac sie bedzie tgczng cene zamowienia brutto (tgcznie z naleznym
podatkiem VAT).

Wykonawca w tabeli formularza ofertowego jest zobowigzany wskazaé: ceny
jednostkowe netto, warto§¢ zamdwienia netto (wynikajgca z pomnozenia cen
jednostkowych netto i ilosci poszczegélnych $Srodkéw czystosci i materiatow
pomocniczych), wartos¢ podatku VAT oraz wartos¢ zamowienia brutto (wynikajgcg z
powiekszenia wartosci netto o nalezny podatek VAT).

Nastepnie nad tabelg w pkt 3 formularza ofertowego nalezy podaé, tgczng cene
zamoéwienia netto (liczbowo i stownie) oraz tgczng cene zamodwienia brutto (liczbowo i
stownie).

Cena za realizacje przedmiotu zaméwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztow
wykonania przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie
okolicznosci, ktére moga wptyngé na cene zamodwienia. Cena moze zawiera¢ upusty i
rabaty udzielane Zamawiajgcemu przez Wykonawce na czas trwania umowy.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajgce z nieuwzglednienia
wszystkich okolicznosci, ktore mogag wptywac na cene, obcigzajg Wykonawce.
Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ formularz ofertowy — wszystkie pola bez

wprowadzania zmian lub dodatkowych pozycji.
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h) Cene ofertowg oraz ceny jednostkowe nalezy podaé¢ cyfrowo, w ziotych polskich,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

i) Zamawiajacy podaje w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego)
stawki podatku VAT dla poszczegdlnych srodkéw czystosci i materialdw pomocniczych.
Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cene oferty stosujgc okreslone stawki. W przypadku
asortymentu okreslonego w pozycji 4 i 18 tabeli formularza ofertowego z uwagi na
rozbieznosci w stosowanych przez Wykonawcéw stawek podatku VAT, Zamawiajgcy
dopuszcza wskazanie stawki podatku VAT w wysokosci 8% Ilub 23%.
W przypadku zmiany przez Wykonawce pozostatych pozycji podanych w formularzu
ofertowym stawek podatku VAT, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu chyba, ze
Wykonawca dotaczy do oferty interpretacje podatkowg okreslajgcg prawidtowg wysokosé
stawki podatku VAT.

7. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: cena
zamowienia — 100%.

8. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobdw:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 — Kancelaria - parter;

b) przesylkg pocztowg na adres Zamawiajgcego: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0., ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochtowice,

w terminie: nie pézniej niz do dnia 22.09.2023 r. do godziny 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 22.09.2023 r. 0 godz. 10: 30 w siedzibie Zamawiajacego -

Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swigtochtowicach sp. z 0.0. przy

ul. Tunelowej 2 - Pokéj nr 8. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

9. Informacja o trybie oceny ofert:

a) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

b) Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy do uptywu terminu sktadania ofert nie ztozyli
wymaganych dokumentéw lub petnomocnictw lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce
btedy lub wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba,
ze, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

c) Wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajgcy
poprawia omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki polegajagce na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

d) Oferta zostanie odrzucona, jezeli:
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— jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 9 lit. c);

— zostata ztozona po terminie skfadania ofert;

— Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie dokumentow i petnomocnictw, o
ktorych mowa w pkt. 9 lit. b) zapytania;

— Woykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 9
lit. @) zapytania;

— Woykonawca nie wyceni wszystkich pozycji formularza ofertowego;

— oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

— nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez

podawania przyczyny.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia:

O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje drogg elektroniczng, pod
warunkiem wskazania w formularzu ofertowym adresu e-mail oraz zamiesci informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej www.mpglswietochlowice.pl.
Zamawiajgcy, zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania
umowy.

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajgcy nie przewiduje w trakcie realizacji zaméwienia powierzenia Wykonawcy
przetwarzania danych osobowych, ktérych jest administratorem.

Klauzula informacyjna RODO:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony
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os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQO”)
jest Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z o.0.
zwane dalej Administratorem.

2. Kontakt z Administratorem jest mozliwy: listownie na adres siedziby: ul. Tunelowa 2,
41-600 Swietochtowice, telefonicznie pod nr tel. 32 245 40 21 mailowo na adres

poczty elektronicznej: sekretariat@mpglswietochlowice.pl.

3. Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowaé pod adresem poczty

elektronicznej iod@mpglswietochlowice.pl.

4. Pani/Pana dane niezbedne do udzialu w postepowaniu bedg przetwarzane w celu
zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych) oraz
dziatanie przez Administratora w interesie publicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢, e
oraz art. 10 RODO.

5. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisow prawa lub umowy, w tym: podwykonawcom,
firmom zapewniajgcym niszczenie dokumentéw i nosnikdw danych, biurom obstugi
prawnej, itp.

6. Ze wzgledu na jawnos¢ postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonego w
trybie zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych), odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ wszystkie zainteresowane osoby lub
podmioty. Ograniczenie dostepu do danych moze wystgpic¢ jedynie w szczegdlnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnoéci, interesem publicznym
lub informacja stanowi tajemnice przedsigbiorstwa.

7. W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdwienia Pani/a dane mogag
by¢ takze przekazywane do panstw trzecich.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym
z zawarciem umowy w celu realizacji zamowienia.

9. Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych.

10. Administrator informuje, ze przepisy ograniczajg prawo do skorzystania:

e ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie
tego prawa mogtoby skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia lub zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamowien

Publicznych);
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e z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktére nie moze =zostac
zrealizowane do czasu zakonczenia tego zamdwienia.

11. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (www.uodo.gov.pl)
W razie uznania, ze przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy
prawa.

12.Podane przez Panig/a dane beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia zaméwienia. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie
postepowania
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamowien
Publicznych) przekroczy 4 lata, Administrator przechowuje dane przez caty okres

obowigzywania tej umowy.

Prezes Zarzadu
Tomasz Lemanski

Zalaczniki:
— Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;

— Zalgcznik nr 2 - wzor umowy.

Sporzadzita: Agnieszka Stankiewicz
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