Swietochtowice, A’b listopada 2020 r.

Znak sprawy: 38/DZP/DI1/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z o.0. zaprasza do

ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego poza ustawg z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 . poz. 1843 ze zm.) na:

»Najem drukujacych urzadzen wielofunkcyjnych wraz z oprogramowaniem, serwisem

i materiatami eksploatacyjnymi do tych urzadzen dla potrzeb Miejskiego Przedsiebiorstwa

Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp.zo0.0.”
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Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest najem 7 szt. drukujgcych urzadzen wielofunkcyjnych wraz

Z oprogramowaniem, serwisem i materiatami eksploatacyjnymi do tych urzadzen, ktére

Wykonawca dostarczy i zainstaluje w jednostkach organizacyjnych Zamawiajacego.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 3 do zapytania

ofertowego/zatgczniku nr 1 do wzoru umowy.

Parametry techniczne/funkcjonalne przedmiotu zaméwienia oferowane przez Wykonawce

Zamawiajgcemu muszg byé takie same lub lepsze niz okreslone w szczegdlowym opisie

przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia transportem wtasnym i na wiasny koszt do

wskazanych pomieszczen w nastepujacych punktach Zamawiajgcego:

a) Administracja Doméw Mieszkalnych nr I, ul. Bytomska 22, 41-600 Swietochtowice — 1 szt.;

b) Administracja Doméw Mieszkalnych nr 1, ul. Wallisa 2, 41-608 Swietochtowice — 1 szt.:

c) Administracja Doméw Mieszkalnych nr 1, ul. Katowicka 33, 41-600 Swietochtowice — 1 szt.:

d) Administracja Doméw Mieszkalnych nr IV, ul. tagiewnicka 20, 41-605 Swietochtowice
-1 82

e) Siedziba MPGL, ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochtowice — 3 szt.

Szacunkowa ilo$¢ wydrukow/kopii w okresie obowigzywania umowy:

a) Wydruki czarno — biate/format A4: okoto 54 000 szt./m-c

b) Wydruki kolorowe/format A4: okoto 2 000 szt./m-c.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji mniejszej ilosci szt. wydrukéw/kopii,

od wskazanych w pkt. 5) powyzej, co nie moze stanowi¢ podstawy do roszczen ze strony

Wykonawcy.

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp.z 0. 0. Z siedziba w Swietochlowicach
41-600 Swietochtowice ul. Tunelowa 2
Tel. 322454021 Fax 322454844 Email: sekretariat@mpglswietochlowice.pl www.mpglswietochlowice.pl
NIP 627 273 60 20 REGON 243271937 nr konta: 90 1050 1373 1000 0010 0043 1401
Sad Rejonowy Katowice - Wschéd Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
KRS 0000470158, Kapitat zakladowy 24 349 000,00 PLN
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7) Wykonawca wniesie oraz =zainstaluje i uruchomi urzgdzenia we wskazanych przez
Zamawiajgcego pomieszczeniach. Wykonawca zobowigzany jest do petnego uruchomienia
i konfiguracji urzgdzen.

8) Przedmiot zamoéwienia obejmuje ponadto przeprowadzenie przez Wykonawce szkolenia
z obstugi dostarczonych drukujgcych urzadzen wielofunkcyjnych. Wykonawca przeprowadzi
szkolenie z obstugi dostarczonych urzadzen dla oséb wskazanych przez Zamawiajgcego,
w miejscu ich zainstalowania i uruchomienia.

9) Wszelkie koszty zwigzane z dostawa, instalacja i uruchomieniem urzadzen oraz szkoleniem
pracownikow Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

10) Wykonawca wraz z dostawg odpowiednio dla kazdego urzadzenia dostarczy: karty
gwarancyjne, broszury instalacyjne, instrukcje uzytkownika oraz karty techniczne
(a w przypadku ich braku inne dokumenty potwierdzajgce wtasciwosci i parametry techniczne
urzadzenia). Wszystkie ww. dokumenty winny by¢ w jezyku polskim.

11) Zamawiajgcy we witasnym zakresie bedzie zapewniat papier do urzgdzen.

12) Uzytkowanie urzgdzenia jako skanera nie podlega zliczaniu przez liczniki wydrukow/kopii
i nie bedzie dodatkowo ptatne.

13) Liczba kopii/wydrukow odczytywana bedzie przez Zamawiajgcego z wykorzystaniem zdalnego
dostepu do serwera wydrukéw w ostatnim dniu roboczym danego miesiaca.

14) Materiaty eksploatacyjne bedg dostarczane sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego,
z zastrzezeniem zapiséw pkt 15) ponizej, na podstawie zgtoszen telefonicznych lub za
posrednictwem poczty mailowej, w ktorych kazdorazowo zostanie sprecyzowana ilos¢ oraz
kolor tonera/éw.

15) Materiaty eksploatacyjne dostarczone zostang nie poézniej niz do 2 dni od daty zgtoszenia,
o ktérym mowa w pkt 14) powyze;.

2. Termin wykonania zamoéwienia:

1) Termin realizacji przedmiotu umowy: 12 m-cy od dnia podpisania umowy.
2) Termin uruchomienia urzadzen: 02.12.2020 r.

3. Inne istotne warunki zamowienia:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowej;

2) Wpykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Wykonawca, ktory
zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie
wskazac, jakg czes¢ (zakres zamowienia) wykonywaé bedzie w jego imieniu podwykonawca
oraz poda¢ firme podwykonawcy (o ile jest juz znany). Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni
punkt formularza oferty, stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania. W przypadku, gdy
Wykonawca nie zamierza wykonywac¢ zamowienia przy udziale podwykonawcdw, nalezy wpisacé
w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten
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punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zaméwienie zostanie wykonane sitami
wiasnymi, tj. bez udziatu podwykonawcow:

brak czynszu dzierzawnego za urzadzenie;

pozostate warunki realizacji zaméwienia reguluje wzor umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie musza ztozyé Wykonawcey:

wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

oswiadczenie o spetnianiu wymogéw wynikajacych z RODO zawarte w zataczniku nr 1 do
zapytania (formularz ofertowy).

petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi byé¢:

a) sporzgdzona zgodnie z wymogami okres$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

b) ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim;

c) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika;

d) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika we wszystkich miejscach, w ktorych
dokonano korekt lub skreslen;

e) ztozona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy umiescic:
nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy, opis: Zapytanie ofertowe na:
.Najem drukujgcych urzgdzeri wielofunkcyjnych wraz z oprogramowaniem, serwisem
i materiatami eksploatacyjnymi do tych urzgdzer dla potrzeb Miejskiego Przedsiebiorstwa
Gospodarki Lokalowej w Swigtochfowicach Sp. z 0.0.” - nie otwiera¢ przed ‘1.0.11.2020 r.,
godz. 10:30.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Oferta powinna by¢ podpisana wtasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawey w miejscach zaznaczonych w taki sposéb, aby tozsamosé tej osoby/oséb byta

identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecia, czy tez czytelny podpis sktadajgcy sie

Z petnego imienia i nazwiska).

Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wiasciwego rejestru lub centralnej

ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej do oferty powinno by¢ dotaczone

stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania petnomocnictw w formie elektronicznej lub faksem.

W celu identyfikacji zaoferowanych drukujacych urzadzen wielofunkcyjnych (sposréd

wielu urzadzen dostepnych na rynku) oraz oceny zgodnosci zaoferowanych drukujacych
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urzadzen wielofunkcyjnych z zapisami okreslonymi w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy

wymaga w formularzu ofertowym okreslenia producenta urzadzenia oraz doktadna

nazwe/typ/model oferowanego urzadzenia.

Opis sposobu obliczenia oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zataczonym druku formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Za cene oferty uwazac sie bedzie cene brutto (facznie z naleznym podatkiem VAT).

Cena oferty zaméwienia musi zawiera¢ wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym

oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej

z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia, w tym: wszelkie ustugi majgce

na celu utrzymanie w sprawnosci urzgdzen, m.in. konserwacje, naprawy oraz koszty materiatow

eksploatacyjnych, m.in. tonerow, czesci zamiennych. Cena moze zawiera¢ upusty i rabaty

udzielane Zamawiajgcemu przez Wykonawce na czas trwania umowy.

Wykonawca w tabeli formularza ofertowego jest zobowigzany wskazac:

a) cene jednostkowg netto za strone kopii/wydruku czarnobiatego w formacie A4 oraz
kopii/wydruku kolorowego w formacie A4,

b) wartos¢ netto za miesigc (wynikajaca z pomnozenia cen jednostkowych netto
i szacunkowych ilosci kopii/wydrukéw na m-c),

c) warto$¢ zamédwienia netto za 12 miesiecy (wynikajaca z pomnozenia wartosci netto za
miesiac i ilosci miesiecy Swiadczenia ustugi)

d) warto$é podatku VAT,

e) wartos¢ zamowienia brutto za 12 miesiecy (wynikajgcg z powiekszenia warto$ci zamowienia
netto za 12 miesiecy o nalezny podatek VAT).

W formularzu ofertowym nad tabelg nalezy podac¢, taczng cene zamowienia netto (liczbowo

i stownie) oraz tgczna cene zamowienia brutto (liczbowo i stownie).

Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ formularz ofertowy — wszystkie pola bez wprowadzania

zmian lub dodatkowych pozyciji.

Ceny jednostkowe ustala sie na okres waznosci umowy i nie bedg one podlegaty waloryzacji.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich

okolicznosci, ktére moga wptywac na cene, obcigzajg Wykonawce.

Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegoélnych elementéow nalezy ograniczy¢ sie do dwoch

miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest

mniejsza niz 5, to przy zaokrggleniu druga cyfra nie ulega zmianie, natomiast, jezeli trzecia

cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wieksza, to drugg cyfre nalezy zaokragli¢ w gore.

10) Wykonawca sam w oparciu o obowigzujgce przepisy ustala stawke naleznego podatku od

towarow i ustug — VAT.
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Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ z Wykonawcami_oraz udzielania wyjasnien
dotyczacych niniejszego zapytania ofertowego:

Zamawiajacy urzeduje od poniedziatku do pigtku w godzinach:

a) poniedziatek: 7.00 - 17.00,

b) od wtorku do czwartku: 7.00 — 15.00,

c) piatek: 7.00 - 13.00.

Wykonawca moze zwroci€ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieni niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacy nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wniosek moze zostac¢ ztozony pisemnie lub
droga elektroniczng na adres zamowienia@mpglswietochlowice.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Odpowiedzi Zamawiajacego zostana zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego
(www.mpglswietochlowice.pl), na ktérej udostepniono zapytanie ofertowe.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu skfadania ofert moze
zmieni¢ treS¢ zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku zmiany tre$ci zapytania ofertowego jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofet. O ww. zmianach Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazano zapytanie ofertowe. Kazde wyjasnienie, uzupetnienie lub
zmiana bedzie stanowi¢ tres¢ zapytania ofertowego.

Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: cena zamowienia
- 100%.
Miejsce i termin skiadania oraz otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujacych sposobow:

osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 — Kancelaria - parter;

przesytkg pocztowa na adres Zamawiajgcego: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0.0., ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochtowice,

w terminie: nie pézZniej niz do dnia flih 1.2020 r. do godziny 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia QQ1 1.2020 r. 0 godz. 10: 30 w siedzibie Zamawiajagcego - Miejskie
Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 -
Pokdj nr 16. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.
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Informacja o trybie oceny ofert:

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy do uptywu terminu sktadania ofert nie zitozyli

wymaganych dokumentow lub petnomocnictw lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce bltedy

lub wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze, ze mimo
ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Oferty Wykonawcow, ktérzy nie zlozyli w wyznaczonym terminie  dokumentow

I petnomocnictw, o ktérych mowa w pkt. 2) powyzej oraz, ktdrzy nie ztozyli wyjasnien, o ktérych

mowa w pkt. 1) powyzej zostang odrzucone.

Wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajgcy poprawia

omyiki rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem

ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) jej treS¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 4 powyze;j;

b) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

c) Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie dokumentéw i petnomocnictw, o ktérych
mowa w pkt. 2) powyzej;

d) Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnief, o ktorych mowa w pkt 1)
powyzej;

e) Wykonawca nie okreslit w formularzu ofertowym producenta urzadzenia oraz doktadnej
nazwy/typu/modelu oferowanego urzadzenia;

f) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy;

Informacije o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia:

O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje droga elektroniczng, pod warunkiem
wskazania w formularzu ofertowym adresu e-mail.

Zamawiajgcy, zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.
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3) Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
12. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,

informuije, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki

Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z o.0. z siedzibg w Swietochlowicach, ul. Tunelowa 2,

41-600 Swigtochtowice.

1)  Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych w nastepujgcy sposob:

* pod adresem poczty elektroniczne;: iod@mpglswietochlowice.pl:
* pisemnie na adres siedziby Administratora.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (poza ustawg Prawo Zamowien Publicznych).

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Ustawe o dostepie do informaciji publiczne;.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 |at od dnia zakonczenia
postepowania.

5) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z zawarciem umowy w celu realizacji zaméwienia;
niepodanie przez Panig/Pana danych osobowych wigze sie z odmowg zawarcia umowy
z Zamawiajgcym.

6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7) Posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych':

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQO?;

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

przepis prawa.

Zataczniki:

-~ Zalacznik nr 1 - formularz ofertowy;

—  Zalgcznik nr 2 — wzér umowy;
- Zalgcznik nr 3 — SOPZ.

Sporzadzita: Agnieszka Stankiewicz
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