Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0. 0.
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ul. Tunelowa 2
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£
Swietochtowice, dnia /]H .... lutego 2020 r.
Znak sprawy: 11/DZP/ADM lI, i, IV/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swigtochfowicach sp. z o.0. zaprasza do
zlozenia oferty w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego poza ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) na:

"Naprawe skrzynek pocztowych w budynkach komunalnych, prywatnych i Skarbu Panstwa
bedacych w  zasobach Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0.0.”.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) Naprawa skrzynek pocztowych obejmuije:

- wymiang/naprawe zamkow - w ilosci 200 szt ;
- wymiane modutu/paneli - wilosci 65 szt.;
- wymiane/naprawe drzwiczek - w ilosci 105 szt.

b) Ustuga bedzie wykonywana na terenach zarzadzanych i administrowanych przez Miejskie
Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0. w rejonie Administracji
Doméw Mieszkalnych nr 1l, llI, 1V,

c) Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy sukcesywnie na podstawie zlecen
przekazywanych przez pracownikow wiasciwej administracji. Zlecenia okreslaé bedg adres,
przedmiot/zakres zlecenia oraz termin wykonania ustugi. Zlecenia sktadane beda drogg
mailowa.

d) Przewidywalna przez Zamawiajgcego ilos¢ ustug wskazana w pkt 1 lit. @) ma charakter
szacunkowy.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

— niewykorzystania catosci przedmiotu umowy, co nie moze stanowié podstawy do roszczen ze
strony Wykonawcy,

- zmian w ilosciach poszczegolnych wustug (zwiekszenie/zmnigjszenie) w ramach
wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Termin wykonania zamowienia:

a) Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 28.02.2022 r.
b) Umowa wygasa przed terminem okreslonym w pkt. 2 lit. a) zapytania w przypadku wyczerpania
kwoty wynagrodzenia okreslonego § 3 ust. 1 wzoru umowy.
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Inne istotne warunki zamowienia:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty cze$ciowej;

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé realizacji czesci lub catosci przedmiotu zamowienia przy
udziale podwykonawcy. Wykonawca, ktéry zamierza wykonywaé zamoéwienie przy udziale
podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie wskazac, jaka czes¢ (zakres zamoéwienia) wykonywac
bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podaé firme podwykonawcy (o ile jest juz znany).
Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego zatacznik nr 1 do
zapytania. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zaméwienia przy udziale
podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna,
iz zamodwienie zostanie wykonane sitami wtasnymi, tj. bez udziatu podwykonawcow;

Pozostate warunki realizacji zamowienia reguluje wzér umowy (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Wykaz oswiadczen i dokumentdéw, jakie musza zlozy¢ Wykonawcy:

wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;
Oswiadczenie o spetnianiu wymogow wynikajgcych z RODO;
petnomocnictwo — jezeli dotyczy.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta musi by¢:

— sporzgdzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

— ziozona w formie pisemnej, w jezyku polskim;

— podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika;

— podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika we wszystkich miejscach, w ktérych
dokonano korekt lub skreslen;

— ztozona w nieprzejrzyste] i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy umiescic:
nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe | adres Wykonawcy, opis: Zapytanie ofertowe na:
“Naprawe skrzynek pocztowych” - nie otwiera¢ przed QLOS.ZOZO r., godz. 10:30.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Oferta powinna by¢ podpisana wtasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy w miejscach zaznaczonych w taki sposéb, aby tozsamos$c tej osoby/osob byta

identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecia, czy tez czytelny podpis skiadajacy sie

z petnego imienia i nazwiska).
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Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wlasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej do oferty powinno byé dotaczone
stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie. Zamawiajacy nie
dopuszcza sktadania petnomocnictw w formie elektronicznej lub faksem.

Do oferty nalezy zatgczy¢ oryginaty dokumentéw lub ich kopie po$wiadczone "za zgodno$é
z oryginatem" na kazdej zapisanej stronie przez Wykonawce lub jego pethomocnika.

Opis sposobu obliczenia oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym druku formularz ofertowy.

Za cene oferty uwazac sig bedzie cene zamoéwienia brutto (tacznie z naleznym podatkiem VAT).
Cena oferty zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym
oraz obejmujg wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca w tabeli formularza ofertowego jest zobowigzany wskazaé: ceny jednostkowe
netto, wartoS§¢ zamoéwienia netto (wynikajgca z pomnozenia cen jednostkowych netto
i podanych ilosci), wartos¢ podatku VAT oraz warto$¢ zamowienia brutto (wynikajaca
z powiegkszenia wartosci netto o nalezny podatek VAT).

Nastepnie w formularzu ofertowym nad tabelg nalezy poda¢, taczng cene zamoéwienia netto
(liczbowo i stownie) oraz tgczng ceng zamdwienia brutto (liczbowo i stownie).

Skutki finansowe btgednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére mogg wptywac na cene, obcigzajg Wykonawce.

Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ formularz ofertowy — wszystkie pola bez wprowadzania
zmian lub dodatkowych pozycji.

Cene ofertowg oraz ceny jednostkowe nalezy poda¢ cyfrowo, w zitotych polskich,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Wykonawca sam w oparciu o obowigzujgce przepisy ustala stawke naleznego podatku od
towardw i ustug — VAT.

Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami_oraz udzielania wyjasnien

dotyczacych niniejszeqo zapytania ofertowego:

Zamawiajgcy urzeduje od poniedziatku do piatku w godzinach:

— poniedziatek: 7.00 - 17.00,

— od wtorku do czwartku: 7.00 — 15.00,

— piatek: 7.00 — 13.00.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieni niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
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przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajacy nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wniosek moze zosta¢ ztozony pisemnie lub
drogg elektroniczng na adres zamowienia@mpglswietochlowice.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do ziozenia (uzupetnienia) os$wiadczen,
dokumentéw, petnomocnictw, nalezy przedtozy¢ (ztozy¢, uzupetnic) je w takiej samej formie,
w jakiej sktadane sg wraz z ofertg tj. w formie pisemnej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przed uptywem terminu skfadania ofert moze
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajgcy przedtuzy termin
skitadania ofert. O ww. zmianach Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktoérym przekazano zapytanie ofertowe. Kazde wyjasnienie, uzupetnienie lub

zmiana bedzie stanowic tres¢ zapytania ofertowego.

Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami: cena zamoéwienia
- 100%.
Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujgcych sposobdw:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 — Kancelaria - parter;

b) przesytka pocztowg na adres Zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0., ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochfowice,

w terminie: nie pézniej niz do dnia D(L03.2020 r. do godziny 10:00.

Otwarcie ofert nastapi dnia 0.103.2020 r. o godz. 10: 30 w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie

Przedsiebiorstwo  Gospodarki Lokalowej w Swietochfowicach sp. z o0.0. przy

ul. Tunelowej 2 - Pokdj nr 16. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Informacja o trybie oceny ofert:

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez

Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
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Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktérzy do uptywu terminu sktadania ofert nie ztozyli
wymaganych dokumentow lub petnomocnictw lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy
lub wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze, ze mimo
ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Oferty  Wykonawcéw, ktorzy nie ztozyli w wyznaczonym terminie dokumentdw

i pefnomocnictw, o ktorych mowa w pkt. 10 lit. b) zapytania oraz, ktorzy nie ztozyli wyjasnien,

o ktérych mowa w pkt. 10 lit. a) zapytania zostang odrzucone.

Wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajacy poprawia

omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty

Z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

— jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 10 lit. d);

- zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

— Wykonawca, nie ztozyt w wyzZnaczonym terminie dokumentow i petnomocnictw, o ktérych
mowa w pkt. 10 lit. b) zapytania;

- Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 10 lit. a)
Zzapytania;

- Wykonawca nie wyceni wszystkich pozycji formularza ofertowego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

— nie ztozono zadne;j oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

— cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

— postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy;

— oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Informacije o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia:

O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje droga elektroniczng, pod warunkiem
wskazania w formularzu ofertowym adresu e-mail.

Zamawiajacy, zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodna ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w $w:eioch{owicach Sp.Z 0. 0.z siedziba w Swielcchiowicach
41-600 Swietochtowice ul. Tunelowa 2
Tel. 322454021 Fax 322454844 Email: sekrelariatfﬁmpglswietothlaw:ce.plwww,mpgisw‘relochlowuce pl
NIP 627 273 60 20 REGON 243271937 nr konta: 90 1050 1373 1000 0010 0043 1401
Sad Rejonowy Katowice - Wschod Wydzial VIIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
KRS 0000470158, Kapitat zakladowy 22 019 000,00 PLN



12.

13.

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0. 0.

41-600 Swietochiowice

ul. Tunelowa 2

MIEJSKIE PRZEDSIEBIORS TWO GOSPODARK! LOKALOWE)

Powierzenie przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajgcy nie przewiduje w trakcie realizacji zamowienia powierzenia Wykonawcy
przetwarzania danych osobowych, ktérych jest administratorem.

Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z o0.0. ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochtowice zwane
dalej, jako AD.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B oraz art. 6 ust.
1 lit. F RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym (poza ustawg Prawo Zamodwien
Publicznych).

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty upowaznione z tytutu przepiséw
prawa oraz podmioty realizujace wsparcie techniczne lub organizacyjne dla Administratora
na podstawie zawartych uméw.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 |at.

5) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest niezbedne w celu zawarcia ewentualnej
umowy;

6) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych

w zwigzku ze szczegoblng sytuacja.

=

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.
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8) Zadania, oswiadczenia i wszelkg korespondencje dotyczgca danych osobowych nalezy
przesta¢ w formie pisemnej na podany adres Administratora danych. W kazdym przypadku
osoba, ktorej dane dotycza moze réwnies skontaktowac sie bezposrednio z inspektorem
ochrony danych administratora: 1) e-mailowo pod adresem poczty elektronicznej
iod@mpglswietochrowice.pl 2) na wyzej podany adres korespondencyjny z dopiskiem:
Inspektor ochrony danych.

9) Oferent zobowigzany jest do przekazania powyzszych informaciji takze pozostatym osobom,
ktérych dane znajdujg si¢ w przedtozonej ofercie.

Miejskie Przedsighiorstwo Gospodarki :
Lokalowej w Swictochtowicach Sp.z o.Miejskie Pl"z:edsw!:E(rI st wo
PROKUREN'T Gospodarki Lokalowej

{ ietochtowicach Sp. z o.0.

OKURENT

T HE B

BN -
Iwona' Wis‘me.w.ﬂ;ém ................. Damian
Kierownik zamawiajgcego

Zataczniki:
- Zatgeznik nr 1 - formularz ofertowy;
- Zalgeznik nr 2 - wzér umowy.

% Sporzadzita: Agnieszka Stankiewicz.
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