Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z o. o.

£41-600 Swietochtowice

ul. Tunelowa 2

MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI LOKALOWEJ

Swietochtowice, dnia 08.12.2025 r.
Znak sprawy: 36/SZP/SE/2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0. zaprasza do
ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego poza ustawg z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) na:

sopracowanie swiadectw charakterystyki energetycznej lokali mieszkalnych
i uzytkowych oraz jednego budynku dla potrzeb Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki

Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0.”

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie $wiadectw charakterystyki energetycznej lokali
mieszkalnych i uzytkowych oraz jednego budynku zlokalizowanych na terenie miasta
Swietochtowice i zarzadzanych przez Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach.

2) Przedmiot zamowienia musi by¢ opracowany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a
w szczegolnosci ustawg z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej
budynkow (t. j. Dz.U. 2024 poz. 101) oraz z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 27 luty 2015 r. w sprawie metodologii wyznaczania
charakterystyki energetycznej budynku lub czesci budynku oraz Swiadectw charakterystyki
energetycznej (Dz. U. poz. 376 z p6z. zm.).

3) Swiadectwo charakterystyki energetycznej nalezy sporzadzié na podstawie wizji lokalne;.

4) Przedmiot zamowienia realizowany bedzie sukcesywnie na podstawie zlecen wystawianych
przez upowaznionych pracownikow Administracji Domow Mieszkalnych nr 2 i 3.

5) Zamawiajgcy przewiduje, ze w catym okresie realizacji zamowienia zleci Wykonawcy (ilo$¢
szacunkowa — orientacyjna):

a) opracowanie $wiadectw charakterystyki energetycznej lokali mieszkalnych
i uzytkowych w maksymalnej ilosci 250 szt.;

b) opracowanie swiadectwa charakterystyki energetycznej budynku w maksymalnej ilosci 1
szt.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu zamdwienia
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w zakresie ilosciowym, a Wykonawca nie bedzie wnosit z tego tytutu Zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego.

6) Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okreslony zostaty w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego - SOPZ.

7) Pozostate warunki realizacji zamowienia reguluje projekt umowy stanowigcy zatgcznik 2 do
zapytania.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;.

Termin wykonania zaméwienia:

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz od dnia
02.01.2026 r. do 31.12.2026 r. lub do wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia.

Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca winien spetnia¢ nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi dysponowac, co najmniej jedng (1) osobg zdolng do wykonania niniejszego

zamowienia, ktora:

1) posiada uprawnienia do sporzgdzenia swiadectw charakterystyki energetycznej;

2) zostata wpisana do centralnego wykazu, o ktorym mowa w art. 31 ustawy
o charakterystyce energetycznej budynkow (t. j. Dz.U. 2024 poz. 101);

3) posiada wymagane ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej, zgodnie z art. 20 ustawy o
charakterystyce energetycznej budynkéw (t. j. Dz.U. 2024 poz. 101).

Weryfikacja warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa powyzej odbedzie sie na

podstawie oswiadczenia stanowigcego zatgcznik do zapytania, ztozonego wraz z oferta.

Inne istotne warunki zamowienia:

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy. Wykonawca, ktory
zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraznie w ofercie
wskazaé, jakg czesé (zakres zamowienia) wykonywaé bedzie w jego imieniu podwykonawca
oraz poda¢ firme podwykonawcy (o ile jest juz znany). Nalezy w tym celu wypeti¢ odpowiedni
punkt formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania. W przypadku, gdy
Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamowienia przy udziale podwykonawcéw, nalezy wpisaé
w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca zostawi ten
punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna, iz zamowienie zostanie wykonane sitami

wiasnymi, tj. bez udziatu podwykonawcow.
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5. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie muszg ztozy¢é Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wypetniony formularz ofertowy sporzgdzony wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;
2) do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc¢:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, stanowigce zatgcznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego;

b) oswiadczenie o spetnieniu wymogow wynikajgcych z RODO;

c) stosowne oryginalne lub notarialnie poswiadczone petnomocnictwo lub inny stosowny
dokument, jezeli oferta podpisywana jest przez petnomocnika lub tez w przypadku, gdy
umocowanie do podpisania oferty nie wynika z dokumentu rejestrowego Wykonawcy, —
jezeli dotyczy.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferta musi byé¢:

a) sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

b) ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim;

¢) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika;

d) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika we wszystkich miejscach, w ktérych
dokonano korekt lub skreslen;

e) ztozona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy
umiesci¢: nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy, opis: Zapytanie
ofertowe na: ,Opracowanie $wiadectw charakterystyki energetycznej” - nie otwiera¢ przed
15.12.2025 r., godz. 10:00.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektroniczne;.
3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu.
4) Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Opis sposobu obliczenia oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym druku formularza ofertowego — zatgcznik
nr 3 do zapytania.

2) Cena oferty to catkowite wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia tgcznie
z naleznym podatkiem VAT.

3) W cenie nalezy uwzgledni¢ stawke podatku od towardw i ustug (VAT), ktdra wynosi 23%.
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4) Wykonawca obliczy cene oferty zgodnie z tabelg zawartg w formularzu ofertowym —
zatgcznik nr 3 do zapytania.

5) Cena =za realizacje przedmiotu zamowienia musi obejmowaC wszystkie koszty
i sktadniki niezbedne do realizacji ustug, wynikajgce z opisu przedmiotu zamodwienia, a takze
wszelkie inne koszty konieczne do nalezytego wykonania zamowienia zawarte w niniejszym
zapytaniu oraz we wzorze umowy.

6) Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajgce z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére mogg wptywaé na cene, obcigzajg Wykonawce.

7) Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ formularz ofertowy — wszystkie pola bez
wprowadzania zmian lub dodatkowych pozyciji.

8) Cene ofertowg oraz ceny jednostkowe nalezy podaé¢ cyfrowo, w ziotych polskich,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: cena zamoéwienia
— 100%.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujgcych sposobow:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach Sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 - Kancelaria - parter;
b) przesytkg pocztowg na adres Zamawiajgcego: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochiowicach Sp. z 0.0., ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietoch’fowice,
w terminie: nie pézniej niz do dnia 15.12.2025 r. do godziny 10:00.
2) Otwarcie ofert nastgpi dnia 15.12.2025 r. o godz.10: 30 w siedzibie Zamawiajgcego -
Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0. przy
ul. Tunelowej 2 - Pokdj nr E4. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Informacja o trybie oceny ofert:

1) W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

2) Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy do uptywu terminu sktadania ofert nie zlozyli
wymaganych dokumentow lub pethomocnictw lub, ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce

btedy lub wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze,
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ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania.

3) Wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajgcy poprawia
omyiki rachunkowe, pisarskie oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

4) Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 10.3) powyzej;

b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

c) Wykonawca, nie zlozyt w wyznaczonym terminie dokumentéw i petnomocnictw,
o ktérych mowa w pkt. 10.2) powyzej;

d) Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktéorych mowa w pkt. 10.1)
powyzej;

e) Wykonawca nie wyceni wszystkich pozycji formularza ofertowego;

f) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

5) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podawania
przyczyny.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia:

1) O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw drogg elektroniczng, pod
warunkiem wskazania w formularzu ofertowym adresu e-mail.

2) Zamawiajgcy, zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

3) Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodna z projektem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

11. Powierzenie przetwarzania danych osobowych:
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1) Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zamowienie wigze sie z powierzeniem Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, przetwarzania danych osobowych
niezbednych do jego realizacji tj.: imion i nazwisk oraz danych kontaktowych osob zajmujgcych
lokale.

2) Szczegotowy zakres danych, cel i warunki ich przetwarzania okresla umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych, ktorej projektowane postanowienia stanowig zatgcznik nr 5
do zapytania ofertowego.

3) Przed podpisaniem umowy o udzielenie zamowienia lub najpdzniej w dniu jej podpisania
wybrany Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia z Zamawiajgcym ww. umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych. Odmowa podpisania umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych bedzie traktowana, jako odmowa podpisania umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdéwienia.

12. Klauzula informacyjna RODO:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQO”) jest Miejskie Przedsiebiorstwo
Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0. zwane dalej Administratorem.

2) Kontakt z Administratorem jest mozliwy: listownie na adres siedziby: ul. Tunelowa 2, 41- 600
Swietochtowice, telefonicznie pod nr tel. 32 245 40 21 mailowo na adres poczty
elektronicznej: sekretariat@mpgl.pl.

3) Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowaé pod adresem poczty

elektronicznej iod@mpglswietochlowice.pl.

4) Pani/Pana dane niezbedne do udzialu w postepowaniu bedg przetwarzane w celu
zwigzanym z realizacjg postepowania o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamowien Publicznych) oraz dziatanie przez
Administratora w interesie publicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢, e oraz art. 10 RODO.

5) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisow prawa Ilub umowy, w tym: podwykonawcom,
firmom zapewniajgcym niszczenie dokumentéw i nosnikoéw danych, biurom obstugi

prawnej, itp.
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Ze wzgledu na jawnos¢ postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamowien Publicznych), odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢é wszystkie zainteresowane osoby lub podmioty. Ograniczenie
dostepu do danych moze wystgpi¢ jedynie w szczegodlnych przypadkach, jesli jest to
uzasadnione ochrong prywatnosci, interesem publicznym lub informacja stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa.

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zaméwienia Pani/a dane mogg byé
takze przekazywane do panstw trzecich.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z zawarciem
umowy w celu realizacji zaméwienia.

Posiada Pani/Pan prawo Zzgdania dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
sprzeciwu na dalsze przetwarzanie, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do

przenoszenia danych.

10) Administrator informuje, ze przepisy ograniczajg prawo do skorzystania:

e ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie tego prawa
mogtoby skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia lub zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego
(poza ustawg Prawo Zamowien Publicznych);

e z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktére nie moze zostac zrealizowane do czasu

zakonczenia tego zamowienia.

11) Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (www.uodo.gov.pl)

w razie uznania, ze przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy prawa.

12) Podane przez Panig/a dane bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

zamowienia. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie postepowania prowadzonego
w trybie zapytania ofertowego (poza ustawg Prawo Zamdwien Publicznych) przekroczy 4 lata,

Administrator przechowuje dane przez caty okres obowigzywania tej umowy.

Zataczniki:
—  Zalgcznik nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ); PREZES ZARZADU
- Zalgcznik nr 2 - Projekt umowy; Tomasz Lemanski

Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 4 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 5 - Wzér umowy powierzenia danych osobowych.

Sporzadzita: Agnieszka Stankiewicz
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