Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0. o.

£41-600 Swietochtowice

ul. Tunelowa 2

MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI LOKALOWEJ

Swietochtowice, dnia 15.12.2020 r.

Znak sprawy: 42/DZP/DOK/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z 0.0. zaprasza do

ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego poza ustawa z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) na:

"Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby Miejskiego

Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp.z o. 0.".
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Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby

Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z o. o.

llosci przesytek okreslone zostaty w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Okreslone w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) ilosci przesytek sg wielkoSciami

orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Realizacja przedmiotu zaméwienia nastepowaé bedzie wediug rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy, z ktérym Zamawiajgcy podpisze
umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w podanych w formularzu ofertowym
wielkosciach.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek

z korespondencjg, zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz ustuge

przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do siedziby

Wykonawcy, w przypadku braku jednostki nadawczej w odlegtosci do 0,5 km od siedziby

Zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U.

z 2020 r., poz. 1041).

Przedmiot zamoéwienia nie obejmuje przesytek wymagajgcych urzedowego potwierdzenia ich

nadania w rozumieniu art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie sie przesyiki:

1) zwykie — przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

2) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
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3) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesyltkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

4) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

5) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym,

6) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym,

7) zwroty przesytek — przesyiki zwracane do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania odbiorcy.

Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy, nie wcze$niej jednak niz od dnia
04.01.2021 r. do 31.12.2021 r. z zastrzezeniem, iz umowe uznaje sie za wykonang réwniez w

przypadku wykorzystania kwoty stanowigcej wynagrodzenie Wykonawcy.

W przypadku wypowiedzenia umowy Strony zobowigzujg sie do dokonania w terminie 2
miesiecy od daty zakonczenia  obowigzywania  umowy, rozliczenia liczby
nadanych/zwréconych przesytek, doreczonych przesytek z optatg przerzucong na adresata
oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Strony faktur
korygujacych.

Inne istothe warunki zamoéwienia:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada

uprawnienia do wykonywania dziatalnosci polegajgcej na $wiadczeniu ustug pocztowych

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r.,

poz. 1041).

W celu oceny spetniania przez Wykonawce warunku, o ktérym mowa powyzej, WWykonawca

zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

— aktualny dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

Nie wykazanie spetniania ww. warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty czesciowe;j;
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ realizacji czesci lub catosci przedmiotu zamowienia przy

udziale Podwykonawcow;
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pozostate warunki realizacji zaméwienia reguluje wzér umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie musza ztozy¢é Wykonawcy:

wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce (osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy) aktualnego dokumentu potwierdzajgcego wpis do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020, poz.
1041);

pethomocnictwo — jezeli dotyczy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi byc¢:

1) sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;

2) ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim;

3) podpisana przez Wykonawce lub jego pethomocnika;

4) podpisana przez Wykonawce lub jego petnomocnika we wszystkich miejscach, w ktorych
dokonano korekt lub skreslen;

5) ztozona w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu, na ktérym nalezy umiescié:
nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy, opis: Zapytanie ofertowe na:
,Swiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym na potrzeby Miejskiego
Przedsiebiorstwa Gospodarki Lokalowej w Swietochtowicach sp. z o. 0.” - nie otwiera¢
przed 22.12.2021 r., godz. 10:30.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w formie elektronicznej lub faksem.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednym egzemplarzu.

Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

Oferta powinna by¢ podpisana wtasnorecznie przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy w miejscach zaznaczonych w taki sposéb, aby tozsamos$¢ tej osoby/oséb byta

identyfikowalna (np. podpis opatrzony imienng pieczecig, czy tez czytelny podpis skfadajacy

sie z petnego imienia i nazwiska).

Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z wiasciwego rejestru lub centralnej

ewidencji i informacji o dziatlalnosci gospodarczej do oferty powinno by¢ dotaczone

stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem notarialnie. Zamawiajgcy
nie dopuszcza sktadania petnomocnictw w formie elektronicznej lub faksem.

Do oferty nalezy zatgczyé¢ oryginaty dokumentéw lub ich kopie poswiadczone "za zgodnosé z

oryginatem" na kazdej zapisanej stronie przez Wykonawce lub jego petnomocnika.

Opis sposobu obliczenia oferty:

Oferte nalezy sporzgdzi¢ na zatgczonym druku formularz ofertowy.
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Za cene oferty uwazac sie bedzie tgczng cene zamowienia brutto.

Cena za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz ceny jednostkowe zawarte w ofercie
Wykonawcy muszg zawiera¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania przedmiotu zamoéwienia.
Cena moze zawieraé upusty i rabaty udzielane Zamawiajgcemu przez Wykonawce na czas
trwania umowy.

Wykonawca w tabeli formularza ofertowego zobowigzany jest odpowiednio dla kazdej
z pozycji cenowych, podaé¢ ceny jednostkowe brutto a nastepnie przemnozyé¢ przez wskazane
ilosci. Otrzymane wartosci brutto nalezy zsumowac i wpisa¢ w pozycje ,RAZEM”.

Nastepnie w punkcie 3 formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do zapytania) nalezy podac
taczng cene zamowienia brutto (liczbowo i stownie) za realizacje przedmiotu zamowienia.
Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ formularz ofertowy - wszystkie pola bez
wprowadzania zmian lub dodatkowych pozyciji.

Cene ofertowg oraz ceny jednostkowe nalezy podaé¢ cyfrowo, w ziotych polskich,
z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwdch
miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest
mniejsza niz 5, to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, natomiast, jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest rowna 5 lub wieksza, to drugg cyfre nalezy zaokragli¢ w gére.

Informacja o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcami oraz udzielania wyjasnien

dotyczacych niniejszeqo zapytania ofertowego:

Zamawiajgcy urzeduje od poniedziatku do pigtku w godzinach:

1) poniedziatek: 7.00 - 17.00,

2) od wtorku do czwartku: 7.00 — 15.00,

3) piatek: 7.00 — 13.00.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieni niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcy nie p6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Wniosek moze zosta¢ ziozony pisemnie lub
drogg elektroniczng na adres zamowienia@mpglswietochlowice.pl.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.
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W przypadku wezwania przez Zamawiajgcego do ztozenia (uzupetnienia) oswiadczen,
dokumentoéw, petnomocnictw, nalezy przedtozyé (ztozy¢, uzupetnic) je w takiej samej formie, w
jakiej sktadane sg wraz z ofertg tj. w formie pisemne;.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy przed uptywem terminu sktadania ofert moze
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert. O ww. zmianach Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcéw, ktérym przekazano zapytanie ofertowe. Kazde wyjasnienie, uzupetnienie lub
zmiana bedzie stanowi¢ tre$¢ zapytania ofertowego.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami: cena
zamowienia — 100%.

Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w jeden z nastepujgcych sposobow:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w
Swietochtowicach sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 — Kancelaria - parter;

2) przesytkg pocztowg na adres Zamawiajgcego: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach sp. z 0.0., ul. Tunelowa 2, 41-600 Swietochfowice,

w terminie: nie pozniej niz do dnia 22.12.2021 r. do godziny 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 22.12.2021 r. o0 godz. 10: 30 w siedzibie Zamawiajgcego - Miejskie

Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej w Swigtochtowicach sp. z 0.0. przy ul. Tunelowej 2 -

Pokéj nr 16. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

Informacja o trybie oceny ofert:

W toku dokonywania oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze Zzgdaé udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy do uptywu terminu skfadania ofert nie ztozyli
wymaganych dokumentéw lub petnomocnictw lub, ktérzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy
lub wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze, ze
mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.

Oferty Wykonawcéw, ktoérzy nie ztozyli w wyznaczonym terminie dokumentow
i petnomocnictw, o ktérych mowa w pkt. 10.2 zapytania oraz, ktérzy nie ztozyli wyjasnien, o
ktérych mowa w pkt. 10.1 zapytania zostang odrzucone.

Wszystkie oferty zostang sprawdzone pod wzgledem rachunkowym. Zamawiajgcy poprawia
omytki rachunkowe, pisarskie oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt 10.4;



Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Lokalowej
w Swietochtowicach sp. z 0. o.

£41-600 Swietochtowice

ul. Tunelowa 2

MIEJSKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI LOKALOWEJ

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie dokumentéw i petnomocnictw, o ktérych
mowa w pkt. 10.2 zapytania;

4) Wykonawca, nie ztozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 10.1
zapytania;

5) Wykonawca nie wyceni wszystkich pozycji formularza ofertowego,

6) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

10.6 Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy.

11. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia:

11.1 O wynikach postepowania Zamawiajgcy poinformuje drogg elektroniczng, pod warunkiem
wskazania w formularzu ofertowym adresu e-mail.

11.2 Zamawiajacy, zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

11.3 Z wytonionym Wykonawcg zostang zawarte umowy zgodne ze wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

12. Powierzenie przetwarzania danych osobowych:

Zamawiajgcy informuje, ze niniejsze zamoéwienie wigze sie z powierzeniem Wykonawcy,
ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, przetwarzania danych osobowych
niezbednych do jego realizacji tj.: imion i nazwiska oraz adreséw lokatorow.

13. Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki
Lokalowej w Swietochtowicach Sp. z o0.0. z siedzibg w Swietochtowicach, ul. Tunelowa 2,
41-600 Swietochtowice.
1) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé¢
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych w nastepujgcy sposob:
e pod adresem poczty elektronicznej: iod@mpglswietochlowice.pl;

e pisemnie na adres siedziby Administratora.
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2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (poza ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych).

3) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Ustawe o dostepie do informaciji publicznej.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania.

5) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z zawarciem umowy w celu realizacji zamoéwienia;
niepodanie przez Panig/Pana - danych osobowych wigze sie z odmowg zawarcia umowy
z Zamawiajacym.

6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

7) Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
przepis prawa.
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Zataczniki:
— Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;
— Zatgcznik nr 2 - wzér umowy. ,4

Sporzadzita: Agnieszka Stankiewicz

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢é zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiangq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.






